
 

RICHIESTA RIMBORSO MINUTE SPESE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Al Direttore SGA 
Dell’I.C. Vico II Fontanelle - Giovanni Paolo II 

 
Il sottoscritto__________________________________________________ in servizio presso questo istituto, in 

qualità di __________________________________________________________________________________ 

consapevole che non possono essere effettuate e/o rimborsate spese che non siano preventivamente autorizzate 

dal DSGA 

CHIEDE 

l’autorizzazione di spesa mediante l’utilizzo del fondo minute spese per un importo pari a €_________________ 

per la seguente attività e motivazione: 

o Spese per progetto 

o Attività didattica 

o Materiale per uffici/aule/laboratori 

o Altra motivazione_____________________________________________________ 

Riportare il materiale acquistato 

QUANTITA’ DESCRIZIONE IMPORTO 

   

   

   

 

Data _____/_____/______              Firma del richiedente 

        _______________________________________ 

Visto per l’approvazione 

o Si autorizza  
o Non si autorizza        IL Direttore SGA 

 
_______________________________________ 


