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OGGETTO: Richiamo al rispetto del Regolamento d'Istituto — Accesso ai locali scolastici, dimenticanze
di materiali e cibo per la merenda, uscite anticipate e gestione dei ritardi

In riferimento all’oggetto, si richiama tutto il personale, gli studenti e le famiglie all'assoluto
rispetto del Regolamento d’Istituto. Tale documento, finalizzato a garantire la sicurezza, l'incolumita

degli alunni e il regolare svolgimento delle attivita didattiche, stabilisce norme precise circa il divieto di
accesso dei genitori ai locali scolastici durante le lezioni e al termine delle stesse, nonché in materia di
puntualita all'ingresso. Se ne fornisce di seguito una sintesi.

A. MATERIALE SCOLASTICO E CIBO DA CONSUMARE A MERENDA O NELLA PAUSA PRIMA DEI
CORSI DI STRUMENTO MUSICALE

In riferimento ad eventuali dimenticanze relative al materiale scolastico ed ai cibi da consumare a
merenda o nelle pause prima dell’inizio dei corsi di Strumento musicale nella Scuola sec. di | grado, si
riportano le seguenti norme del Regolamento d’Istituto:

CAPO Il — Art. 6, comma 6 sez. alunni
Tutti gli alunni sono tenuti a portare con sé il materiale necessario al lavoro scolastico.
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CAPO Il — Art. 3, comma 7

Dopo l'uscita degli alunni I'accesso all'edificio scolastico é consentito, salvo diversa autorizzazione, ai soli
operatori scolastici. Non sara, pertanto, consentito I’accesso a soggetti esterni, neanche nei casi in cui
fosse richiesto di recuperare materiale scolastico dimenticato dagli alunni.

Ne consegue:

o Divieto assoluto di accesso per dimenticanze (materiali e merende): il personale di vigilanza
non é autorizzato ad accettare dai genitori materiali scolastici (libri, quaderni, astucci, cartelline
strumenti musicali, etc.) o merende dimenticati a casa. | genitori non possono accedere

all'edificio scolastico né durante le lezioni mattutine, né nel pomeriggio prima o durante i corsi

di Strumento Musicale. Una volta terminato l'orario delle lezioni, nhon é altresi consentito

rientrare a scuola per recuperare oggetti dimenticati nelle aule. | ragazzi sono tenuti a

controllare il proprio zaino e il materiale necessario prima di uscire di casa.

+ Tipologia di cibo consentita per le pause: per gli alunni che frequentano i corsi pomeridiani di
Strumento Musicale, la pausa pranzo o merenda deve essere gestita esclusivamente con cibo
portato da casa al mattino. Per ragioni igienico-sanitarie, di decoro dei locali e di gestione dei
tempi di pausa, sono consentiti esclusivamente cibi leggeri e pronti al consumo (come panini,
cracker, frutta o snack confezionati). E severamente vietato introdurre a scuola pasti cucinati,
caldi o che richiedano I'uso di contenitori termici, posate e piatti complessi, cosi come non &
permesso il recapito di cibo a domicilio (es. parenti che portano il pranzo caldo al momento).

B. USCITE

In riferimento alle uscite, si riportano le seguenti norme del Regolamento d’Istituto:

CAPO Il — Art. 3 — Uscite

1. L'uscita degli alunni deve avvenire ordinatamente, sotto la sorveglianza degli insegnanti e
dei collaboratori scolastici, fino all'ingresso.

2. Il Collaboratore Scolastico incaricato apre gli ingressi 5 minuti prima della fine delle lezioni,
e sorveglia l'uscita degli alunni in posizione visibile.

3. In caso fosse necessario, per la famiglia, prelevare anticipatamente |I'alunno, I'’eventuale

uscita anticipata non sara consentita nel corso della lezione, ma solo al termine dell’ora di
lezione, a meno che:

a. la famiglia non sia stata chiamata dalla Scuola per un malore accusato
dall’alunno;

b. non ci siano autorizzazioni specifiche, in caso di terapie riabilitative settimanali;

c. non cisiano improvvise, comprovate ed eccezionali ragioni di carattere familiare.

SITO WEB  www.istitutocomprensivodeliceto.edu.it
E MAIL fgicB8300c@istruzione.it PEC fgicB8300c@pec.istruzione.it

FUTURA F5RTmaUADipoman T =50 € s W liona

ISTITUTO COMPRENSIVO Vico Il Fontanelle - Giovanni Paolo Il - C.F. 94115070719 C.M. FGIC88300C - A950DTV - I.C.
Prot. 0005281/U del 26/09/2026 11:42 1.1 - Normativa e disposizioni attuative




[OMISSIS]

Ne consegue:

e Di

un'interruzione della continuita didattica e creano inevitabili distrazioni per l'intera classe.
Per questo motivo, non & in alcun modo consentito prelevare gli alunni mentre la lezione &

in

della campanella che scandisce il cambio dell'ora o il termine delle lezioni (nel caso di ultima

or

e Gestione delle eccezioni: le uniche deroghe a questa regola sono limitate ai casi tassativi
previsti dal regolamento (malore improvviso comunicato dalla scuola, terapie sanitarie
continuative certificate, gravi ed eccezionali motivi familiari documentati). Anche in questi

Ca

vieto di interruzione della lezione: le uscite anticipate dei singoli alunni rappresentano

corso. Il genitore (o il delegato maggiorenne) dovra attendere tassativamente il suono

a).

si straordinari, la motivazione dovra essere opportunamente comprovata.

C. RITARDI
CAPO Il — Art. 4 — Ritardi e assenze

1. Ogni assenza, ritardo o uscita anticipata devono essere giustificati dai genitori
secondo le modalita di cui al presente articolo.

2. Nell'arco di ciascun quadrimestre sono tollerati al massimo tre ritardi di non oltre 5
minuti; 'orario d’ingresso effettivo viene comunque annotato sul RE e dev'essere
giustificato.

3. Per i ritardi superiori ai 5 minuti, gli alunni devono essere accompagnati all'interno
dell'edificio scolastico dal genitore che provvede ad apporre firma sull’apposito
registro. Qualora l'alunno in ritardo non fosse accompagnato, viene in ogni caso
accolto a scuola, ma attende nell’atrio, sotto la vigilanza di un collaboratore
scolastico, e non € ammesso alle lezioni fino all’arrivo del genitore o suo delegato
per I'apposizione della firma.

4. Al superamento dei 10 minuti di ritardo, I'alunno viene ammesso alle lezioni,
sempre previa apposizione di firma da parte del genitore o suo delegato, ma ai
soli fini della vigilanza e la prima ora di lezione incide sul monte ore delle assenze
annuali.

5. Eventuali situazioni di ritardo sistematico e reiterato verranno segnalate al

Dirigente Scolastico che provvedera ad inoltrare alla famiglia formale richiamo
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scritto.

6. In caso di uscita anticipata, gli alunni dovranno essere prelevati dal genitore o da un
suo delegato, previa apposizione di firma.

7. In caso di orari di entrata o di uscita dovuti a motivi particolari e prolungati nel
corso dell'anno & necessario acquisire I'autorizzazione del Dirigente Scolastico che
provvedera a rilasciarne copia agli insegnanti di classe.

8. | genitori sono tenuti a giustificare tempestivamente le assenze degli alunni al loro
rientro a scuola.

9. Durante gli orari di lezione nessun Genitore puo entrare nelle classi e richiedere
colloqui o informazioni ai Docenti, fatte salve specifiche convocazioni da parte
degli operatori scolastici.

Ne consegue:

o Rispetto della puntualita e gestione dei ritardi: la puntualita all'ingresso € un dovere
fondamentale. Sono tollerati al massimo 3 brevi ritardi (entro i 5 minuti) per quadrimestre, da
giustificare comunque sul Registro Elettronico. Per ritardi superiori ai 5 minuti, I'alunno dovra
essere tassativamente accompagnato da un genitore (o delegato) per la firma sul registro
cartaceo. In caso contrario, I'alunno rimarra in atrio sotto vigilanza e non sara ammesso alla
lezione finché il genitore non si presentera a firmare. | ritardi oltre i 10 minuti incideranno sul
monte ore delle assenze annuali. | ritardi sistematici saranno segnalati direttamente al Dirigente
Scolastico per i provvedimenti del caso.

e Giustificazioni e uscite: ogni assenza deve essere giustificata tempestivamente tramite Registro
Elettronico al rientro dell'alunno. Per le uscite anticipate, o per ingressi/uscite con orari
particolari prolungati nel corso dell'anno, & obbligatorio il prelievo da parte del genitore (o
delegato) con firma e l'autorizzazione del Dirigente Scolastico.

o Divieto assoluto di accesso alle classi fuori orario: durante le ore di lezione & severamente
vietato ai genitori presentarsi davanti alle aule o nei corridoi per chiedere informazioni, colloqui
volanti o chiarimenti ai docenti. | colloqui tra insegnanti e famiglie devono avvenire
esclusivamente durante gli orari di ricevimento previsti o su specifica convocazione, rispettando
i canali ufficiali e previo appuntamento, per non interrompere la didattica e non lasciare la classe
priva di vigilanza. Analogamente, é fatto divieto ai docenti di convocare le famiglie al di fuori
del proprio orario di ricevimento.
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La sicurezza e il buon andamento della scuola dipendono dal contributo di tutti, non solo per il rispetto
delle norme di sicurezza e vigilanza della scuola, ma anche per sostenere la crescita e il senso di
responsabilita degli alunni in questa fascia d'eta.

Si confida, pertanto, nella massima collaborazione delle famiglie nel rispettare quotidianamente
gueste regole, fondamentali per la crescita e I'autonomia dei ragazzi.

Contestualmente, si richiama tutto il personale scolastico (docenti, con particolare riferimento ai
Responsabili di Plesso, e collaboratori scolastici) a una vigilanza rigorosa e costante sull'osservanza delle
presenti disposizioni, ciascuno per la propria competenza, invitando a segnalare tempestivamente alla
Scrivente eventuali anomalie.

Il Dirigente Scolastico
Carmen Luisa APICELLA

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n. 1993)
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